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JONATHAN ALEJANDRO LEON GRANADOS 

 
                                                            
 

 Bogotá D.C, 02 de marzo de 2026 
  
 

Señores. 
CENTRO GEOLÓGICO COLOMBIANO 
Ciudad 

 
 
Asunto: Presentación de propuesta 

 
Cordial saludo, 

 
Yo Jonathan Alejandro León Granados, identificado con cédula de 
ciudadanía número 1.014.254.567 de la ciudad de Bogotá, actuando en 

calidad de representante legal de la empresa DOCUMENTS S.A.S con 
domicilio principal en la ciudad de Bogotá, identificada con NIT. 

901.690.307-3. 
 

A través de la presente me permito remitir la propuesta comercial, el cual 
pone a su disposición todos servicios profesionales que ofrece nuestra 

compañía, con el fin de generar las actividades con la calidad necesaria 
para la ejecución del proyecto. 

 
Cordialmente 
 
 

 
 
 

Representante legal 
comercial@documentssas.co 
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DOCUMENTS S.A.S 

 

 
Somos una empresa 100% colombiana, creada para optimizar el manejo de su 

información en materia de archivos integrando tecnología y servicios, que 
permitan satisfacer las necesidades y requerimientos de nuestros clientes. 

 
Nuestros servicios van de la mano de un grupo de profesionales en este campo 

donde su experiencia y conocimiento es acompañada de la ley 594 del 14 de 
julio de 2009 "ley general de archivos". 

 

 

 

BENEFICIOS 

 
 

PRODUCTIVIDAD 
 

Mejor eficacia en la búsqueda y recuperación de documentos y 
expedientes. Acceso Rápido y seguro a la información de la empresa 

reduciendo los tiempos de búsqueda de información y por consiguientes 
de respuesta 

 

 

AHORRO 

 

En lo general se reducen los espacios donde preservar la 
documentación, ya que no estará en papel, además ahorrara recursos 

humanos y financieros, no tendrá que imprimir o fotocopiar y no usara 

personal para buscar los documentos, por lo que también ahorrara 
tiempo. 
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ROI (Return On Investment) 

 
Con el tiempo, podrá determinar que implantar un correcto sistema de 
gestión documental permitirá recuperar su inversión inicial, ya que se 

reducen los costos, aumenta la calidad y se da una oportuna respuesta 
a las demandas documentales de la organización mejorando como tal la 

productividad. 
 

 
 
 

PRESERVACIÓN A LARGO PLAZO DE LOS 

DOCUMENTOS 
 

Gracias a las nuevas tecnologías y el uso de formatos electrónicos que 

cumplen con los estándares internacionales, sus documentos podrán ser 
preservados por largas extensiones de tiempo, lo que los hará accesibles 

sin importar el cambio de tecnologías que se produzcan en el tiempo. 

 
 
 

REDUCCION DEL RIESGO PROFESIONAL 
 

Un gran volumen de documentos implica la posibilidad de perder alguno, 
sin mencionar los siniestros a los que están expuestos. Un buen sistema 

de gestión documental tiene las medidas para reducir estos riesgos. 
 
 

 

RESPONSABILIDAD AMBIENTAL 
 

La gran cantidad de papel causa un enorme impacto ambiental, así 
como las malas prácticas a la hora de disponer de dichos documentos. 

Un adecuado sistema de gestión documental le permitirá disponer de 
estos documentos de manera adecuada, además de reducir su consumo. 
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OBJETO DE CONTRATO 
 

Prestar los servicios profesionales de gestión documental para la 
implementación de las Tablas de Valoración Documental del Servicio 

Geológico Colombiano, mediante la identificación, organización y 

descripción documental de las series, subseries o asuntos cuya disposición 
final corresponda a conservación total, selección o eliminación, conforme 

a los lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nación y 
normatividad vigente. 

 
ALCANCE DE CONTRATO 

 

El alcance del objeto de la presente propuesta técnico-comercial se limita 

a los siguientes servicios: 
 

Implementación de las TVD: 175 metros lineales  
 

 Identificar, según las TVD, Los expedientes con disposición final de 

conservación total o selección o eliminación.  

 Clasificar, ordenar, foliar, almacenar, rotular y describir las series y 

subseries documentales de acuerdo a las TVD de la entidad. Aplicar 
la disposición final establecida en las TVD.  

 Realizar control de calidad conforme a los lineamientos del Archivo 

General de la Nación y la ficha técnica.  

 Ejecutar la eliminación de expedientes no incluidos en la muestra o 
con disposición de eliminación. 

 

CUADRO ECONÓMICO 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

1
175 Metros Lineales Organizados

conforme a las TVD
Metro Lineal

(ML)
1,00 1.652.136,00$                   289.123.800,00$                

289.123.800,00$                
54.933.522,00$                   

344.057.322,00$                

SUBTOTAL
IVA

VALOR TOTAL PROPUESTA
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CONDICIONES DE PAGO 

 

 Condiciones generales de pago: Pagos mensuales, de acuerdo con 
cantidades entregadas a satisfacción. 

 Tasa de cambio: Los valores mencionados se encuentran en pesos 

colombianos. 

 Variaciones y/o incrementos: Los precios de los servicios ofrecidos 

se mantendrán durante la totalidad del contrato sin incrementos ni 
variaciones. 

 Validez de la oferta: La validez de la propuesta es de 03 meses 

contados a partir del envió de la misma. 
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